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4) E;g& ffo establecer los procedimientos que permitan el cump'li
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%@ A través de este documento, se identifican y dan a conocer paso a paso las

N\ % actividades que le corresponden realizar a la Tesoreria Municipal, bajo el marco de
X

FLIS Tlegalidad aplicable.
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m&ﬁ{% De igual forma, se muestra de manera grafica lo descrito en cada procedimiento
mmuﬁfnﬁ ‘para una mayor comprension de los mismos, buscando lograr el mismo tiempo que
suenneaacrrerceste sea herramienta de consulta diaria para facilitar el conocimiento y desarrollo de
SINDICATURATas actividades encomendadas.
MUNICIPAL

Goaz"g!z'?."%‘:’f"ﬁ””“ ‘Tesoreria Municipal, tiene como objetivo supervisar el uso adecuado de los recursos
publicos en conceptos de combustible, lubricantes, neumaticos, refacciones y
gastos de mantenimiento y de control de usos de vehiculos del Ayuntamiento
Municipal, a través de mecanismos y procedimientos para la asignacion y control«d

los conceptos mencionados anteriormente. j‘% 3
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_ a que ab%gggyé‘ﬁfculm icipio es insuficiente para la asignacion de
Gn vehiculo por‘ﬁ@@@é’i%ﬁnpw iculos con su resguardo correspondiente o
en caso muy %E)“é ;‘ﬁ podra asignar carga de combustible a vehiculos
particulares de “IR8on mmdores Publicos, solo cuando se utilicen para realizar
actividades relacionadas directamente con las funciones que desempefian bajo tal
caréacter, siempre y cuando hagan la solicitud por escrito ante Presidencia Municipal
proporcionando los datos del vehiculo para fines de registro y control del pad
correspondiente y la carga de combustible sera a través de vales de aS|gna
cargas, en el que se anotaran los datos del vehiculo particular.
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T TIBSWE RS
% ‘%&%ﬁ_as direcciones o departamentos solicitaran a Presidencia Municipal el suministro
1\

X @e combustible a través de oficio, que debe de indicar las actividades oficiales ‘a
%r%é"gﬁeahzar sefialando las caracteristicas del vehiculo oficial o particular, una vez.u!
Q\.\. -°e"/ autorizado se turna a Tesoreria Municipal para verificar si la Direccién cuenta cb@;
DE._MUN.C.;,,ODE presupuesto por este concepto y entregara al responsable de la direccion un
ALcozniel b CUERREara la asignacion de combustible de tallando la cantidad de litros queg

SINDIGATURéummlstrara en la gasolinera.
nM GQHCIPA

NO MUNICIPAL i o 0%
-7 En caso de que la Direccion no cuente con techo presupuestal, Tesoreria Mumcmggl MRS

debera de realizar transferencia presupuestal de conceptos que no se hap
comprometido, previa autorizacion del H. Cabildo Municipal.

Tesoreria Municipal llevara un control de los vales entregados a las diversas
Direcciones o Departamentos, para verificarlos con los entregados por el proveedor
para el tramite de pago, si existen diferencias, se informar4 para § dClargci

gorreccion de la factura. 243
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.\ pSECRETARIO :
DESCRIPCION DEIgER@CESO DE MANTENIMIENTO DE VEHICULOS

OFISALES DEL AYUNTAMIENTO.

Las Direcciones o Departamentos, deberan de informar a través de oficio, a
Presidencia Municipal las fallas que presenta el vehiculo una vez autorizado se
»turna a la Direccién de planeacion la cual verificara si cuenta con asignacion
f@;resupuestal, de ser asi Tesoreria Municipal, entregara al responsable del
gepartamento el vale de acceso al taller mecanico, en el cual se realizara el
gnantenimiento correspondiente. Para que los equipos de transporte se encuentren
~en buenas condiciones, el director o responsable debera también de enviar a
% oe revision la unidad por cada 15,000 kildmetros para su revision en el taller. En cagoos s,

2 Gj‘“% no contar con techo presupuestal, se realizan transferencias presupuestales;»‘f“la
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COMERCIO

ERNO MUNICIPAL
Gmét)u <201 .

SUMINISTRO DE LUBRICANTES, NEUMATICOS Y REFACCIONES.

"
% Los neumaticos, lubricantes y refacciones seran suministrados cuando se cubrasel
: periodo de vida Gtil o por remplazamiento inmediato por deterioro total. 18 24 - 22 )
i@ Directores informaran a través de oficio al Presidente Municipal el suministro de o
g estos conceptos, sefialando las caracteristicas del vehicMoTesorero Municipal,
aclBR ek olicitara ante su proveedor, los neumaticos, refacciongs y#fiPrcantes. Una vez que
RE:%URMDE se cuentan con los requerimient9§ solicitados, Tesoreciziff
u%bé%ggggo‘f% responsables, quienes han solicitado para su entrega
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