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INTRODUCCION

GOBKERNO WS
1008
La comped&aiidaasduncion de suma importancia en toda ofganizacion, ya que se oeL NCIPO0E o

’*Em_debe realizar de manera 6ptima la gestion de materiales, para que el usuario que [5°*gersero.

2024 - 27 requiera cuente con las herramientas suficientes para cumplir con los objetlvosTESOR AL

T @nem e marcados por el Plan Municipal de Desarrollo, buscando que la relacién costo miﬁt‘,‘w%',:m,.
calidad sea la 6ptima. Siempre mediante la aplicacion de procesos licitatorios = 2024202

apegados al marco legal.

El presente documento es aplicable a todos los departamentos o areas
responsables que conforman el municipio, para que cuenten con las herramlentas@
que requieran para poder alcanzar los objetivos individuales de cada entldack -
buscando que la relacion costo calidad sea optima, siempre provocando que sea eg y\ &
ntorno de transparencia. .

ousrm,

OBJETIVO
3 NICINL
Contar con una guia clara y especifica que garantice la eficiencia de los procesos y 2e - 4
procedimientos, -que en materia de adquisiciones de arrendamientos, bienes vy
prestacion de servicios se lleven a cabo en congruencia con los principios que
.establece el articulo 134 constitucional, asi como el cumplimiento de disposiciones
normativas y definicion de los responsables de su aplicacion en apego al marco
J, legal aplicable para la planeacion, programacioén, contratacién, gasto y control.

ALCANCE

MARCO JURIDICO Y NORMATIVO

1. Constitucion politica de los Estados Unidos Mexicanos.

2. Ley de Fiscalizaciéon y Rendicién de Cuentas de la Federacion y del Estado
de Guerrero.

3. Ley numero 230 de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos,
Prestacion de Servicios y Administracion de Blenes Muebles e Inmueb

del Egtaande Guerrero. ,‘o-
4. LeywQgaim % del Municipio Libre del Estado dg
5. Présyniests &e Egresos Vigente.

OBRAS PUBUCAS
[‘ 0CA N CLERRERD Gowmm4 - 2027
i O'LLO RUR. 3 ” OIGH:E RAL
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TESORERIA
Direccion de planeacion: Revisar y autorizar la suficiencia Presupuestal. gaisNICIPAL

°°"4%’f‘§‘:"'z‘3‘z‘%" "
Tesoreria Mumcnpal revisar del procedimiento de adquisicién y reallzar ;

correspondiente, asi como el registro contable.

%W ¢ Organo Interno de Control Municipal: Vigilar la Legalidad y transpardpel
¥ ® proceso, asi como la rendicién de cuentas

R /-" A\pgAdministrativas, La direccion de Planeacion y Tesoreria Municipal, revisa si se
/ cuenta con suficiencia presupuestal para poder iniciar el procedimiento de
adquisicion. Una vez que se realizaron las verificaciones e iniciado el procedimiento,
se proporciona una orden de compra con el proveedor que tenga la mejor
combinacion de disponibilidad, precio, calidad, tiempo de entrega y términos de

pagos o crédito para el material o servicio requerido.

El proveedor surte la orden de compra en la ubicacion especificada en la misma. El
material o servicio se recibe en la Tesoreria Municipal y de ahi se distribuye al area
que lo solicito, con los formatos de Recepcién que le entreguen al proveedor
(cuando el material o servicio se considere recibido y sujeto de pago). Asi como el
formato de entrega de Tesoreria al area que solicito el servicio o los bienes. @.ao
Sea

En caso de bienes que formaran parte del activo se proce

- correspondlegte"w r firmado y sellado por el respog.s Ble
como el regigirdaf.inv@ntario. M
e :
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El proveedor presenta su factura con la orden de compra posterior a la entrega de

materiales, bienes o servicio prestado, al area de Tesoreria Municipal para verificar

que el servicio o bien que esta cobrando en su factura sea realmente lo que se le

solicitd y se procede a realizar el pago correspondiente, mediante transferencia

electronica de fondos a la cuenta del beneficiario y se realiza el reglstro contable
o g

MODALIDADES DE CONTRATACION
e Adjudicacion directa.
¢ Licitacion simplificada.

e Licitacidon publica.

En adquisiciones menores, se deberan obtener minimo tres cotizaciones formalenggm A DE
de proveedores, se evaluan considerando precio, calidad, garantia, tiempo de gDUC CION
entrega y condiciones de pago, toda adquisicién o servicio debera formalizarse ““Ege-2at

u% " mediante orden de compra o contrato, sefialando especificaciones, plazos y
oA condiciones y los bienes adquiridos deberan registrarse en el inventario y asignars S_oo“muo
al area correspondiente.

_Cualquier excepcion a estos lineamientos debera ser autorizada por el Cabildo y 1835355
asos no previstos se resolveran conforme a la normativa aplicable y al principio d&
maxima transparencia.
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Dado en el municipio de Alcozauca de Guerrero, Guerrero; 31 de diciembre del afio
2024, en la sala de cabildo.
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