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o 0 DELMUNICIPIO DE
| \Pre3ig DISPOSICIONES GENERALES ““* {2 e e e
| oo TESORERIA
| a7\ MUNICIPAL
(1 BESTS, i et Simy GOBIERNO MUNICIDA’
. o . El objeto del presente reglamento es establecer las disposieiériger aplicables, el
\_,__'*'”-f control y la evaluacion del gasto publico municipal, a fin de racionalizar y optimizar

\_\ los recursos financieros, humanos y materiales y sujetarse a los principios de
. racionalidad, austeridad, disciplina presupuestal, motivacidn, certeza, equidad y
proporcionalidad.

El presente reglamento se encuentra fundamentado en la Constituciéon Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, Ia Constituci()n Politica del Estado Libre y Soberano

- Ley General de Contabllldad Gubernamental, Ley Federal de Presupuestov
, Responsabilidad Hacendaria, Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas y de 48
lativas y aplicables.

O Iu'?

Kl O
F’.{C _02

El incumplimiento a lo dispuesto en el presente reglamento sera sancionado enf
“Atérminos de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Plblicos del Estado S
. Guerrero y sus Municipios y demas disposiciones legales aplicables. W&L%%&%ﬁm

R . .. . - . . x "y
Las disposiciones contenidas en el presente reglamento, seran de apllca0|on§°° _

a instrumentacion y aplicacion que emanen del presente reglamento, estarféguc al

A Dgargo de la tesoreria municipal, mediante acuerdos, circulares, manuales de nor

COMERCIOy procedimientos, instructivos y otros medios, que son del conocimiento de los
are-2027  titulares de las Direcciones y Coordinaciones municipales.

1.- POLITICA GENERAL DEL GASTO RS
4 =

A) Racionalidad
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alidad tiene por objeto & 'f.'
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u—:_g'k EGﬁjuntamen podleCabildo Municipal (Actd

toman ﬁb‘t;\_c')mb base las
¥, atribucionéS*{HEL INERSHfiere la Ley Organica’%ﬁ’JM@pio Libre del Estado de
N ¢ Guerrero. ooseRNow MUNI

b 2027 GOBIERNO BUMICHP: *
WEBEITH, £ RS e 2024 - 2027

CHDTE Justificacion del area interesada.
ﬁtw
&Wﬁ

%’Jgﬁm“ Las compensaciones adicionales se otorgaran Unicamente en forma temporal
W’wgﬁuando exista justificacion plena, disponibilidad presupuestal y autorizacién expresa

nepes @I~ bildo Municipal (Acta de Sesion). CONSTITY,
.ﬁ‘ SR ’O%
Solamente se realizaran pagos por concepto de servicios de difusién cuando seah. N -
autorizados por el Presidente Municipal. LR g
A
Dl La adquisicion de materiales, servicios y bienes muebles se realizara a través de la \™ P o0k
L2 Tesoreria Municipal, mediante los procesos para la adquisicion emitidos por el A 7 %W
Ayu.ntamiento Municipal. Se excluyen las compras menores de bienes y servicios/ s g‘;‘f,’&“
basicos. aealoApoe NERC
mmae - 2027

La compra y arrendamiento de vehiculos se realizara con autorizacién previa del H.
Cabildo Municipal y de la Tesoreria Municipal, a través de los procesos para la
adquisicion emitidos por el H. Ayuntamiento Municipal.

El arrendamiento de inmuebles sera restringido a lo estrictamente indispensable y

autorizacién del Presidente Municipal y del Tesorero Municipal.

B) Control Presupuestal

nera que se contribuya al equilibrio presupuestal. La Tesoreria Municipa
icara, cuando los ingresos ordinarios y en su caso los extraordinarios no seaﬁEsm

ficientes para cubrir el Presupuesto de Egresos correspondiente, que seEBUY:

o - ) :
G NCI Financiero respectivo.

2024 -

Los Servicios Personales se pagaran con estricto apego a las Plantillas de Personal
autorizadas por y el Cabildo Municipal.

Las altas del perﬁg’gal se realizaran unicamentg, g
. . . A3 =
conformidad pelg 2alftilla de Personal Autorizadd: ¢
Py !

IRAS PUBLICAS
Oeegr iz

" 9024 | 2027
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ado al Capitulo 1000 seFESRHESY los ahorros y

economiasoqm ren en este capitulo po‘!ﬂ@‘ anakcia de las plazas se
PO considerar ero del ejercicio. 2024 -2027
A TUEDESTAR, £5 IIESTRA FRORDAD

GQUERRERC
PRESIDENCIA o . - - o

mm?.o.w Las adquisiciones de Materiales y_S_umlnlstrqs y Servicios Generales se real.lz_aran

s a e mosme PO conducto de la Tesoreria Municipal, mediante los procesos para la adquisicion

emitido por el H. Ayuntamiento Municipal mediante transferencia electrénica de

fondos a la cuenta bancaria del proveedor o la expedicion de cheque expedido para

abono en cuenta del beneficiario, exceptuando los importes que sean menores a los

sefialados en la Ley de la materia. Las adquisiciones menores a $2,000.00 de los

conceptos de estos capitulos del gasto se realizaran a través del Fondo Revolvente

a cargo de la Tesoreria Municipal. SO

¥)

No deberan realizarse procesos para la adjudicacidbn de contratos sinxﬁ .:_"' ¥
disponibilidad presupuestal correspondiente. Vs,

C) Responsabilidades

Es responsabilidad del Presidente Municipal, Sindica Procuradora, Tesore
Municipal y Contralor Interno Municipal:

Verificar que el gasto se efectué con apego a la normatividad y se utilice para los
fines autorizados en los Programas Operativos Anuales;

cumplan con las especificaciones contratadas;

.;r,,% *Recabar la documentacion comprobatoria del gasto;

ficar la validez y autenticidad de los comprobantes fiscales digitales; y

erificar que los comprobantes correspondan a las acciones realizadas.

6mprobaci6n del Gasto

LA .y P - .y ..
weea L@ comprobacion del Gasto Publico se efectuara con la documentacion original que

-8 qemuestre la entrega del pago correspondiente, que reuna los requisitos
establecidos en las disposiciones fiscales, la comprobacién del gasto se sujetara g.co"27m,

. ] . PR S g )
las siguientes disposiciones: : J%%

o R
fsonales, agrupa ,
FEOMO: sueldos, salariosiizs;:

k)

gt % 1.- Las erogacigugs por concepto de Servi€joss
‘&. remuneraciong®, nal al servicio del municipig tak
: &bles al salario, prestaciofi§s#y.e

=t ) % : "a N
Q&. } digtas, honorgﬁ,g&ias 1‘
.x| ] _ e M i . »
e  aboraldB® prima  vacacional,

AN

R z_| | e
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e 2024 - 2027 GOBIERNO HUMICI
£ A5 g 20242077 N

Moé‘&'i‘# . Comprobante fiscal digital por internet de némina. cONBTITy,

pggsmENCtA » Contrato individual de trabajo.
w*gg’" Comprobante fiscal expedido por la institucion de seguridad social a quien
Leomeusmsonrealice la aportacion.

T o

Para el pago de sueldos y salarios se debe considerar lo siguiente: gty 70 PRERO
' RiA 08

En las néminas, debera especificar el periodo de pago, el nombre de la persona,sdu ‘gggm

registro federal de contribuyentes, CURP, categoria, adscripcioén, las retenmonﬁmfgéoﬁﬁcm
por concepto de impuestos, cuotas y cualquier otro, el importe total, el neto a pagar°°'zuz4-2°27
y la firma del beneficiario.

La gratificacion de fin de afo, prima vacacional y otras erogaciones o estimulos
similares, se liguidaran mediante el mismo procedimiento que los sueldos
normales, cubriéndose en la misma ndmina o por separado.

vantes fiscales a las personas que reciban pagos por los conceptos a que
: e este Capitulo, en la fecha en que se realice la erogacion correspondiente,
Ios cuales deberan estar firmados y sellados por el Presidente Municipal, el
Tesorero Municipal, Sindica Procuradora.

Requerimiento dirigido al Presidente Municipal.

Oficio de autorizacién por el Presidente Municipal.

Oficio de solicitud y autorizacion de suficiencia presupuestal.
Comprobante fiscal que cumplan con los requisitos fiscales que establece el
Cdbdigo Fiscal de la Federacion en los articulos 29 Y 29-A.

Contrato por la prestacién de servicios adjuntando, identificacion oficial de

las personas que intervienen en la firma del contrato asi como la constancausmoc
de situacion fiscal actualizada del prestador de servicios. "1"“" \ °¥
Currlculu&s\g,ﬁpae /
Carta-é;n regd "‘,"
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AEMMOS y suministros reque figoRearada prestacion de bienes y

it abtkagmpeno de las actividad@W‘aﬂvas, los cuales son los

servicios ¥
o siguientes:
"!E.mf'.f.'.%".“ « Materiales y Utiles menores de oficina
o s e ¢ Materiales y dtiles de impresion y reproduccion
« Materiales, utiles y equipos menores de tecnologia de la informacion de
telecomunicaciones
» Material impreso e informacién digital
* Material de limpieza
st . Mater!ales y Utiles de gnseﬁa}nza _ N _
o e e + Materiales para el registro e identificacion de bienes y personas.

(v}
Material eléctrico y electrénico

Otros materiales y articulos de construccion y reparacién.

eriales antes mencionados se comprobaran de la siguiente manera:

Oficio de solicitud y autorizacion de suficiencia presupuestal.

Orden de compra dirigido al proveedor.

Una vez que el proveedor haga entrega del material requerido mediante &% .«
recibo de entrega de material se debera entregar al responsable del drea¥ « g5 %
que realizo la solicitud el cual debera contener la firma y sello de recibido. £ %\%s.:
Comprobante fiscal que cumplan con los requisitos fiscales que establece-el ®
Codigo Fiscal de la Federacion en los articulos 29 Y 29-A. RN
Contrato firmado por las partes (Municipio y Proveedor), adjuntando los:
anexos correspondientes. IDURIA DE
Evidencia fotografica. |

Requerimiento dirigido al Presidente Municipal.
» Oficio de autorizacion por el Presidente Municipal.

« Comprobante fiscal que cumplan con los requisitos fiscales que establece el aconamy,
comsTin, Cadigo Fiscal g“ederacién en los articulos 29 Y 29-A. . @4,13, Y
- Evidencia i@g& &% ¥ LA F

ngtipged destinadas a Ia VNG
gatpgel foncionamiento deoewuiceooe
: ; A LS . ERRERD
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concepto def probarse de la siguiente mapskORERIA .U
CONTRQ“MTERNO AUNI S = .
«  Requsihifbigtio detallando la actividad a re&ﬁ%?{‘4 Wr Ios I|tros requeridos y !
carg e del vehiculo, dirigido al Presidente Municipal. O O

. Of icio de autorizacion por el Presidente Municipal.
» Oficio de solicitud y autorizacion de suficiencia presupuestal.
* Documento que acredite los litros de combustible autorizados.
pgemcm + Bitacora de combustible.

omemo v  * Resguardo de vehiculos. y, S
vwemasemmone  *  Parque vehicular. V.
« Comprobante fiscal que cumplan con los requisitos fiscales que establece s

Cadigo Fiscal de la Federacion en los articulos 29 Y 29-A. 104

' 2.2.- Para la adquisicién de ropa, vestuario, accesorios, articulos deportivos,
o= Y. uniformes, fornituras, calzado, entre otros, los cuales fueron requeridos para el
' ' ersonal del H. Ayuntamiento, el gasto tendra como soporte lo siguiente:

* Requerimiento dirigido al Presidente Municipal.
'I» Oficio de autorizacion por el Presidente Municipal.
_ Oficio de solicitud y autorizacién de suficiencia presupuestal.
ot * Orden de compra dirigido al proveedor.
Slec“TURA + Una vez que el proveedor haga entrega del material requerido medlante"“_-

wﬂ%&h recibo de entrega de material se debera entregar al responsable del area quey¢
2024 - 2027 realizo la solicitud el cual debera contener la firma y sello de recibido. ‘
« Comprobante fiscal que cumplan con los requisitos fiscales que establece &fs
Cadigo Fiscal de la Federacion en los articulos 29 Y 29-A. O
+ Contrato firmado por las partes (Municipio y Proveedor), adjuntando Tt'?%‘" R
anexos correspondientes. REGI JURIA
/ Evidencia fotografica. EDUCACION

Relacion de beneficiarios. 2024 - 207

Herramientas menores
wneew  © Refacciones y accesorios menores de edificio I

2 -2t + Refacciones y accesorios menores de mobiliario y equipo de admlnlstraC|Qn-, ¥ 25

educacional y recreatlvo

-\ g:r,,,ﬂ- Eo
esorios menores de equokde& Zlzicle!
JBqesorios menores de defensg ;5 .
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mencionados se comprobaran @éﬂ&%\ﬂmte manera:

2024 - 2027
2024 -

n&m s ﬂﬁuﬁo dirigido al Presidente Municipal. o,oo“o%
roaacAE g o Oficio de autorizacion por el Presidente Municipal. Fnil

PRESIDENCIA . Oficio de solicitud y autorizacion de suficiencia presupuestal. N ¢
2024 - 3027 * Orden de compra dirigido al proveedor. '
TEeMemmmm== .  Una vez que el proveedor haga entrega del material requerido mediante at
recibo de entrega de material se debera entregar al responsable del area que | d8 BP0 Xene
realizo la solicitud el cual debera contener la firma y sello de recibido. Yllodumace
o « Comprobante fiscal que cumplan con los requisitos fiscales que establece el ¥yoiPUsc .
SR Codigo Fiscal de Federacion en los articulos 29 Y 29-A. JMLOAG OE GERERC
¥ Contrato firmado por las partes (Municipio y Proveedor), adjuntando los 2024 - 2027

anexos correspondientes.
Carta-entrega de materiales adquiridos.
idencia fotografica.

2024 - 2027
* Requerimiento dirigido al Presidente Municipal.
» Oficio de autorizacion por el Presidente Municipal.
» Oficio de solicitud y autorizacién de suficiencia presupuestal.
» Dictamen emitido por el mecanico respecto al diagndstico del vehiculo.
» Bitacora de refacciones suministradas al vehiculo.
* Formato de entrega de refacciones.

* Resguardo de vehiculos.
* Parque vehlcular

Cddigo Fiscal de la Federacién en los articulos 29 Y 29-A.

. Servicios Generales, asignaciones destinadas a cubrir el costo de todo tipo de
servicios que se contraten con particulares o instituciones del propio sector publico;
asi como los servicios oficiales requeridos para el desempefio de actividades
2024 - 2027 vinculados con la funcion publica.

3.1.- Servicios basicos, comprende servicios tales como energia eléctrica, 9as, qus
agua, telefonia tradicional, telefonia celular, servicios de telecomunlcamonea"y 3\5,
satélites, serwmos de acceso de internet, redes y p@

cesamiento de lnforma ;
9 ’ o1 LB
d S

Lunﬂ'\?oc
\5; *’,‘ servicios postales

FXPY >

. ¥ GENERAL
e
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TESO

damlento de blenesgﬁ%u@aae»e gnmuebles se debera
202842

El oficio de solicitud de autorizacion en donde se detalla el motivo de dicho

arrendamiento. cONSTY,,
Oficio de solicitud y autorizacion de suficiencia presupuestal. © o0,
Comprobante fiscal que cumplan con los requisitos fiscales que establece é 7 ¥

Cdbdigo Fiscal de la Federacion en los articulos 29 Y 29-A.
Contrato de arrendamiento firmado por ambas partes), adjuntando Io
anexos correspondientes.
Constancia de situacién fiscal actualizada del arrendador. RAWELYE GUERRERO.
Documento que acredite la propiedad del mueble o inmueble rentado. )
Evidencia fotografica del mueble e inmueble rentado.

os profesionales, cientificos, técnicos y otros servicios,
fisicas y morales para la prestacion de servicios profesionales independientes tales

MUNICIPAL como informaticos, de asesoria, consultoria, capacitacion, estudios e
e investigaciones, proteccion y seguridad.

Servicios de instalacidon, reparacién, mantenimiento y conservacig¢
gignaciones destinadas a cubrir erogaciones no capitalizables por contratacion de
/ ficios para la instalacién, mantenimiento, reparacién y conservaciéon de tod4™*
£ e de bienes inmuebles e inmuebles. Incluye los deducibles de seguros, asi como
servicios de lavanderia, limpieza, jardineria, higiene y fumigacion.

.1.- Reparaciéon y mantenimiento de equipo de transporte, para el caso de

R :
este gasto a la comprobacion se le anexara lo siguiente:

|O

» Requerimiento dirigido al Presidente Municipal.

» Oficio de autorizacion por el Presidente Municipal.

« Oficio de solicitud y autorizacién de suficiencia presupuestal.

+ Dictamen emitido por el mecanico respecto al dlggﬂg,stlco del vehiculo.
« Bitacora de&ﬁﬂ{ICIO y mantenimiento.

| que cumplan con los reqSHoN.

e§ que eStab'%ﬁE‘:E?f?ﬁm
2 Federacwn en los articu @' £y

10 . © QOBETMO WUNCI,
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$ 3.6.- SW 3e comunicacién social y pu ( m,sgnacnones destmadas a
realizacion y difusién de mess “f‘%mpanas para informar a
| “"w“f",;x bre lo programas, servicios publi?cos y el quehacer gubernamental
_como la publnmdad comermal de los productos y serV|C|os que

entre otros, se debera presentar lo S|gwente

+ Comprobante fiscal que cumplan con los requisitos fiscales que establece
Cédigo Fiscal de la Federacion en los articulos 29 Y 29-A.
Copia del contrato por la prestacién del servicio.
Constancia de situacion fiscal actualizada. ShLL
Copia de las identificaciones oficiales de quienes intervienen en la firma és

3 ervicios de traslado y viaticos, asignaciones destinadas a cubrir los

MUN'C'PAL servicios de traslado, instalacion y viaticos del personal, cuando por el desempefio

S0t - 2027 de sus labores propias o0 comisiones de trabajo, requiera trasladarse a lugares
distintos al de adscripcion.

Los vidticos seran pagados mediante cheque nominativo los cuales seran
comprobados de acuerdo al manual de viaticos autorizado por el H. Can&B" .m%‘h,
municipal, los cuales mencionan lo siguiente: &5

Solicitud de oficio de comision.

El oficio de comisién.

Informe detallado de las actividades realizadas en la comisién.
Solicitud de pago de viaticos a la Tesoreria Municipal.

Recibo de egresos firmado por el comisionado.

Formato de comprobacion de viaticos.

Identificacion oficial del comisionado.

3.8.- Servicios oficiales, asignaciones destinadas a cubrir los servicios
relacionados con la celebracion de actos y ceremonias oficiales realizadas por los
entes pUblicos; asi como los gastos de representacion y los necesarios para Ias c.oﬂsrvr,,
oficinas establecidas en el exterior. 3 g. Pre

50“3% goﬂsﬁr (J b
3.8.1.- Gastog’ 4 @ %sentaclon aS|gnaC|on'e§’ ?'_. fasy a cubrir gasto Bl Py
] > ¢ - ,<e.v \" « il Y .
autorizados a r. 5 2s publicos de mandos 1y : es por concepto ’it\_ﬂa@?
institucionales or|g|n °S g eno de IaSuLu.,m:Zanooe

2 A A >z ; ALCOIAUCA L2 € /SRRERD
unciones encontelgEEds para la consecucion dg S )

municipio. !
LD atae
— af =Vt L
T o — 2024 - 2027
; _ ESARROLLORUR .~ | 11 | ~.GENERAL
mﬂs?»&z?suism B 2024 - 2027 ned0

4



Fecha de emision
dicjembre dg 2024
(T [

— L —

¢ | requerimientacaalbedtarn
<o dirigido aPERRBIERRINicipal para el pago de suged8aEragnerados durante su
comision dessgesteria, adjuntando comprobantes figgrlespgue cumplan con los

requisitosufisaalessquesestablece el Codigo Fiscal d€WRPEHEFacion en los articulos
*E29'Y 29-A, asi como la descripcion de las actividades realizadas

3.9.- Otros servicios generales, asignaciones destinadas a cubrir servicios
funerarios y de cementerios, impuestos y derechos, sentencias y resoluciones por
autoridad competente, penas, multas, accesorios y actualizaciones, otros gastos por
responsabilidades, impuestos sobre néminas y otros que se deriven de una relacién

*

OUERRRAC Requerimiento dirigido al Presidente Municipal. e Ay 3
SINDICATURR . oficio de autorizacion por el Presidente Municipal. SR
w&% » Oficio de solicitud y autorizacién de suficiencia presupuestal. i eio 08
2024 - 2027 « Comprobante fiscal que cumplan con los requisitos fiscales que establece alFRRE rero
Cédigo Fiscal de la Federacion en los articulos 29 Y 29-A. ;
Contrato firmado por las partes (Municipio y Proveedor), adjuntando log®STERS
anexos correspondientes. OoBERD 2027
Carta-entrega de servicios.
| Evidencia fotografica.

AD8.9.1- Servicios funerarios y de cementerios, estos gastos estan destinados @Msv»,%
" 10 cubrir servicios y pagos de defuncién como traslado de cuerpos, velacion, »

224-2027  para tramites legales, cremacion y embalsamamiento y atalides, a los familiares g

servidores publicos al servicio del municipio, cuyo pago es con cargo erario, a estg

gasto se le debera adjuntar lo siguiente:

Solicitud de los familiares de los servidores publicos. N Do e
Autorizacién del presidente municipal. RIA DE
Comprobante fiscal que cumplan con los requisitos fiscales que estableca@lms s
Codigo Fiscal de la Federacion en los articulos 29 Y 29-A.
Acta de defuncion
Identificacion oficial.
Evidencia fotografica.




. Hodm&‘alculo ;::le finiquito y/o pago.

L&YY @[Q%%i@ﬂscal digital del pago erogg

Reftitfiaado por el beneficiario ’ £SOR
audos laborales se debera @qﬁmpubpla certificada de la

resolucion emitida por la autoridad competentgiie uier
~ Copia de identificacion oficial del beneficiario.
» El pago tiene que ser con cheque nominativo.

4.- Transferencias, asignadas, subsidios y otras ayudas, asignaciones
destinadas en forma directa o indirecta o los sectores publicos, privado y externo,
organismo y empresas paraestatales y apoyos como parte de su politica econémica
y social, de acuerdo con las estrategias y prioridades de desarrollo para el 2| consmr,,
/sostenimiento y desempeiio de sus actividades. e

yudas sociales, asignaciones que el Municipio otorga a persondsi
iones y diversos sectores de la poblacidn para propésitos sociales.

5|NDICATURI* -
uUNlC|PAL * Ayudas sociales a personas.
%,_my + Ayudas sociales a instituciones de ensefianza.

» Ayudas sociales a actividades cientificas o académicas.
» Ayudas sociales a instituciones sin fines de lucro.

» Ayudas sociales a cooperativas.

Ayudas por desastres naturales y otros siniestros.

-a) Como comprobacion del gasto efectuado debera presentarse el comprobante
fiscal digital o en su caso recibo de egresos debidamente requisitado.

COMERCIO

GOBIERNO MUNICIPAL
2024 - 2027

El recibo de egresos debera tener las siguientes caracteristicas:

Contar con folio, sello y firma de los funcionarios responsables, el Presidente
Municipal, Sindica Procuradora y Tesorero Municipal. r-°{‘.f"'°o
Contener por escrlto el nombre del benef|0|ar|o Registro Federal wde 1~, 2
Contribuy : A
Original..§
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<. Presidente \" ]Ia autorizaciéon podra ——eﬁcin—wdmgmo al
beneficia -r al tesorero municipal,,, g};@‘% dé seguimiento a la

ega d%egm : e SORERIA

A R \QUN\C\PAL

coMCA O QUERRERO.  c) Copias Yotos ?’ﬁgas de la identificacidn oficial ccﬁ:ﬁ@f%ﬁfla tales como: elector,

RESIDENCIA licencias, pasaporte, cartilla, credencial del INSEN, o expedida por instituciones

“ﬁ-‘m’m oficiales; en el caso de que no cuente con identificacién, sera suficiente con una

SOESOR 8 T RS stanma de radicacion).

ratandose de organizaciones o comités de vecinos, el representante debe

presentar relacion de firmas donde lo autorizan a realizar tales gestiones, conl " -
nombres y domicilios de los vecinos y anexar copia fotostatica de SO ousresno
e e identificaciones oficiales. "z\r_z, DYRIA D2

QUERRERO
3INDICATURA

ENCIA
MUNICIPAL f) En caso de apoyos a estudiantes su acreditacién como tal y para asnstencdg%%m%m

W'zfo';?_“"‘zog%”“ cursos o eventos foraneos debera presentar, sus calificaciones mas recientes, las
cuales deberan ser aprobatorias.

g) Para apoyos a instituciones educativas oficio con la firma y sello del director de
la escuela y del comité de padres de familia.

Acreditarse como tal, ejemplo credencial o constancia de estudios y acredi
calificacion aprobatoria.

Los solicitantes de apoyos econdémicos 0 en especie como deporti D
destacados ademas de los requisitos establecidos anteriormente deberﬁbuc
acreditarse como tal, ejemplo carta de asociacion deportiva y la Invitaciénegsemy
convocatoria al torneo.

h) Para el caso de ayudas para gastos y honorarios médicos, medicamentos,
protesis, o aparatos de ortopedia y cualquier otro tipo de articulo médico necesario
para preservar o recuperar la salud, deben de anexar copia de su expediente
médico, como son: tarjeta de citas, estudios de laboratorio, recetas medlcas,
tratamiento, constancia de hospitalizacion, nota de referencia o traslado, etcéterg.

DESARRD L0 RUR.
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A0 quipo de admlnlstracmlt%i?'D g\Eciones destinadas a la

“&%eaeadministracién; bienes
arlEikBRimbras de arte, objetos
lasiticerPae la siguiente manera:

{ et
| > /I'
A\

e s+ Muebles de oficina y estanteria. Tn?’k EE{L AL ——

1y f— ZaMLET
« Muebles, excepto de oficina y estanteria. .—~~———" "~

s T

Bienes artisticos, culturales y cientificos. _— )

Ao' 2 T
) Saomt ¥ adquisicion de equipos educacionales y recreativos, tales como: equipos y aparat
5% v audiovisuales, aparatos de gimnasia, proyectores, camaras fotogréaficas, entreX%
i otros. Incluye refacciones y accesorios mayores correspondientes a este conceptd, <
DEL MY omc:ﬂm
NLOOZALCE DR RO

o * Equipos y aparatos audiovisuales.
SlNDlCATURA :
L » Aparatos deportivos.
MuNICIESY

rd ’ . L)
coBieRNO WA + Camaras fotografias y de video. ) Al g
" « Camaras fotograficas y de video. JGUALDAD £ P OENERD
22T

5.3.- Equipo e instrumental médico y de laboratorio, asignaciones destinadas a
la adquisicién de equipo e instrumental médico y de laboratorio requerido para
proporcionar los servicios médicos, hospitalarios y demas actividades de salud e
investigacion cientifica y técnica.

* Equipo médico y de laboratorio.
* Instrumental médico y de laboratorio.

mayores correspondientes a este concepto.

* Vehiculos y equipo terrestre.
» Carrocerias y remolques.

5.5.- Equipo de defensa y seguridad, asignaciones destinadas a la adquisicion de,
maquinaria y equipo necesario para el desarrollo de las funciones de segug‘@féd
publica. y < w

A p

3 . . ¥ ¢
5.6.- Maquinﬁ ?equos y herramientas,
adquisicion d&wia clasBide maquinaria y equipo no cdiips
anteriores tal@gsa OHP. los de uso agropecuariGpe

, ICAS
DESARROLLO RUR. =) D W 10 s
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L



Fecha de emision
%31 de diciembre de 2024

%%??. X)Zs
nicaciones y telecomunic c%%my demas maquinaria y
Suynegmstsonico. Incluye la adqunsq@iﬂ“ g@‘ﬂ?mentas y maquinas-
seniicibralmente comprende las r SRERLP. af;,cesorlos mayores
Rasis concepto. MuN\GlPM ) ~\, )

PRESIDENCIA o ' _ BRI 2020 ’}\_
02 20 Maquinaria y equipo agropecuario. ( __— «,&., A
weemasswame  °  Maquinaria y equipo industrial. e

* Maquinaria y equipo de construccion. e
+ Sistemas de aire acondicionado, calefaccion y de refrigeracion industrial y
comercial.

Equipo de comunicacion y telecomunicacioén.

Equipos de generacion eléctrica, aparatos y accesorios eléctricos.
Herramientas y maquinaria-herramienta.

c@N&w
4 2 ars %

ectos de prestacion de servicios relativos cuando se realicen por causas d )
publicos.

% GUERREROD
REGIDUR
LUD Py
Terrenos. “,m,‘c;umu
* Viviendas. 6JALDAD D€ Géwero
1PAL
2024 - 2027

5.8.- Activos intangibles, asignaciones para la adquisicién de derechos por el uso
de activos de la propiedad industrial, intelectual y otros como, por ejemplo: software,
licencias, marcas, concesiones y franquicias.

Software.

Patentes.

Marcas.

Derechos.

Concesiones.

Franquicias.

Licencias informaticas e intelectuales.
Licencias industriales, comerciales y otras.

Para la comprobacién de las adquisiciones de bienes muebles se sujetara a los

lineamientos de adquisicion de bienes, arrendamiento y prestacion de servicios y la
poaes normatividad federal y estatal vigente, ademas anexara lo siguiente:
O G

Requerimiento detallando las caracteristicas dgle®
necesidad ge- :.-{ jsicion que se requiere, d|r| of'ét' :
Oficio de afitéfls v wor I .

OBRAS FUBLICAS

i : 7 - s GOBIERNO MUNCIPAL
= == T RETARIO 2024 - 2027
GOBIERNO MUNICIPAL 24 - 2027



NSy, o, Fecha de emision
TIARR 31 de dlclembre de 2024

I que cumplan con los requ mﬁmles que establece el
4 Federacion en los arhtiﬂ’&eu ER%g-A

02D es. TESO
JCHTE o WrotS “fifAgEb por las partes (Mumcnp@“wmgedor) adjuntando los
PRESIDENCIA anexos correspondientes.
e 3027 « Carta-entrega de bienes.

wwemeswsnoos  * Evidencia fotografica.
* Resguardo correspondiente, si se considera para formar parte del Activo.
« Alta al inventario del Municipio, asi como la asignhaciéon del cédigo de ONST,
inventario correspondiente. SPC -
+ Para posteriormente realizar el registro contable en el activo (de conformidad, /'@
con lo establecido en el articulo 23 de la Ley General de Contabilid ,_ .
Gubernamental (LGCG) y el alta al inventario de los bienes muebles
inmuebles (articulo 27 de LGCG).

=, o V . . . -
MUNICIPA o de lo antes mencionado en caso de existir bienes obsoletos o en mal
eom;”momm estado deberan solicitar su baja mediante oficio especificando los motivos de la

misma y la bitacora fotografica del bien, para poder solicitar la baja en sesidon de
cabildo, y posteriormente realizar la baja de o los mismos en el activo e inventario
de bienes muebles e inmuebles.

aversion Puablica, asignaciones destinadas a obras por contrato y proyectos
uctivos y acciones de fomento.

v Edificacion habitacional.
el e - Edificacién no habitacional.
* Construccion de obras para el abastecimiento de agua.
» Division de terrenos y construccion de obras de urbanizacion.
* Construccion de vias de comunicacion.
* Ofras construcciones de ingenieria civil u obra pesada.
O Ve * Instalaciones y equamlento en construcciones.

A0 %
G

* Trabajos dgeof dos en edificaciones y otros trqpa ¢




itac onal mouucmee — N
para el abastemmnqrﬁs&ﬁﬁ@lk y electricidad.
Divi |§m§— pos y construccion de obraa@éiﬁlB@bzamon.
Construccion de vias de comunicacion. 2500 5oz

Otras construcciones de ingenieria civil u obra pesada.

NCIA Instalaciones y equipamiento en construcciones.

Pﬁ’“’; « Trabajos de acabados en edificaciones y otros trabajos especializados.
mmx:;_ﬁ-

La comprobacion del gasto por concepto Obras Publicas serda de la siguie

manera

IGUALDADDGG N
e Todo pago sera tramitado mediante oficio de liberacion de pago, por parte dem‘-m"
,‘o-"""v la direccion de obras publicas ante esta tesoreria municipal, detallando los

;‘ F oI datos de la obra a pagar, numero de estimacién, datos del CFDI. Adjuntando
s R 5 tantos de la factura y el contrato de obra publica.

Todo comprobante fiscal digital presentado, debera ser revisada en relacién
0s requisitos fiscales, la que no cumpla con estos, sera devuelta a donde
corresponda para su correccion.

mﬁmﬁh » Todo comprobante fiscal digital debera venir ya con la firma y sello del
2024 - 2007 presidente municipal, sindica procuradora municipal, tesorero municipal,
director de obras publicas, 6rgano de control interno municipal y del

contratista,

cOus
El pago del anticipo se comprobara con el comprobante fiscal digital de&” }
contratista expedido por concepto de anticipo y debera venir acompanad@
copia certificada del contrato y los originales de las fianzas respectivas.

El pago de la dltima estimacion o finiquito se comprobaré con el comprobantg g, w S
fiscal digital del contratista que debera acompaiiarse de, requerimiento d&*¥ -_\‘--;\‘-*
pago, copia certificada del acta de entrega-recepcion de la obra y la flanﬂi >
original correspondiente. DUL/
No se pagara el finiquito a ningln contratista en caso de que este no tenga
totalmente integrado al 100% el expediente técnico.

Se revisaran los montos presupuestados de la obra y la modalidad de ejecucion

para verificar si se da cumplimiento a la ley de obras publicas y SGNICJQ;}"

relacionados con las mismas.
c@ﬂnm

Toda obra a padas.®

7= RNu AmelF\
2027
'] iSW\ESMESTRAm
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Solicitar a la direccion de obras publicas mensualmente la propuesta de inversion
de obras, para que de esta forma se revise si existen cambios en la misma.

Todos los pagos se haran mediante transferencia electrénica de fondos a la cuenta
del beneficiario.

En el caso de Proyectos Productivos, la comprobacion sera la que se determine en ¢-¢°" "
las Reglas de Operacién de cada programa.

En todos los casos, la documentacion soporte como lo son: los comprobantedy
fiscales digitales, los nimeros generadores de las estimaciones, las bitacoras de Htha
obra y demas, debe ser conservada por la dependencia ejecutora para efectos de/beycs
las revisiones y auditorias que se practiquen por parte de los Organos Federal y “gf

‘\o-“n ;'_.’Estatal de fiscalizacion y de la Contraloria. SALUDPUBLICA,

DEL MUNICIPIO DE

(COZAUCA DE GUERRERO
GUERRERO.
“ INDICATL TESORERIA
; MUNICIPAL MUNICIPAL ,
Rk o [

¢

ABUSTIN MENDOZA ;
2 GANO DE CONTROL INTERNO
MUNICIPAL
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_ MUNIGIPRT
nte Reglamento entrara en vid’&ﬁ?ﬁfz‘gﬂa siguiente de su

ny EERESTN, B W

=oEGUNDO.- Se ordena la publicacién de presente ordenamiento en los medios
implementados por el Ayuntamiento.

R
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/4 X GUERRERO
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SALUD PUBLICA

v“:..‘e' by 3 :

ASISTENCIA soguu - .
TGUALDAD DE GENERO : C. ROGELIO RAMIREZ VAZQUEZ
2024 - 202 “C0Dan S 0E SECRETARIO GENERAL DEL H.
A RAERO IPAL DE
SECRETARIO AYUNTAMIENTO MUNIC
RAL ALCOZAUCA DE GUERRERO, GRO.
s 2
200

.



